GOBIERNO DEL ; N i g
ESTADO DE MEXICO : e e

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
H. AYUNTAMIENTO DE ATIZAPAN DE ZARAGOZA
CEDULA DE INFORMACION

Expedicién de copias certificadas de Registro de servicio de bomberos, atencién médica Prehospitalaria,
expedientes de procedimientos administrativos y/o cualquier otro documento que emita la Direccién de
Proteccién Civil y Bomberos

Consiste en realizar el trimite ante la Secretarfa del H. Ayuntamiento, para la obtencién de copias certificadas de los
registro de servicio de bomberos y atencién prehospitalaria, que se encuentran en los archivos de esta dependencia, que

solicita e particular que recibid el servicio,
o

Articulo 147 del Cédigoe Financiero del Estado de México, articulo 13 fraccién XV del Reglamento Organico
1 Municipal

{51 INO | DIRECCION WEB NO APLICA

A peticién del interesado cuando sea requerido para tramites diversos.

T P SR sy

PERSONAS FISICAS

Constitucion Polftica de los Estados Unidos Mexicanos
ORIGINAL COPIAGS) ariculo 8, artficalos 116 y 118 det Cédigo  de
procedimientos Administrativos del Estado de México,
Bardo Municipal en su articalo 22 fraccién X, Manual de
Organizacion y Procedimientos de la Direccidn de
Proteccién Civil y Bomberos

1. Ingresar oficio de peticién a Oficialfa Comdn de Partas
del H. Ayuntamiento, con atencién al C. Carlos Manuel
Rodriguez Delgado Director de Proteccién Civil y
Bomberos, en donde se solicita fa copia certificada, s @
proporcionande los mayores datos de la atencién
recibida como lo es nombre, direccion del servicio y
fecha, asf mismo indicar de que documento se trata:
expediente, documento, servicio de bomberos o
atencién médica Prehospltalaria; acreditando  la

personalidad con {a gue premueve, 5 %3]
2. Identificacién oficial con fotografia. St 4]
3. Poder notarial del Representante legal o carta poder

emitida por persona facultada. st @

4. Pago realizado por los derechos de la certificacién

PERSONAS MORALES

Constitucion Politica de los £stados Unidos Mexicanos
artfculo 8, articulos  it6 y 118 del Cédigo de
procedimientos Administrativos del Estado de México,
Bando Municipal en su articelo 22 fraccién [X, Manual de
Organizacién y Procedimientos de la Direccién de
Proteccidn Civil y Bomberos

1. Ingresar oficio de peticidn a Oficializ Comin de Partes | ORIGINAL COPIA(S)
del H. Ayuntamiento, con atencién al C. Carfos Manuel
Rodriguez Delgado Director de Proteccidn Civil y
Bomberos, en donde se solicita la copia certificada, ] ?
proporcionando los mayores datos de la atencion
recibida como lo es nombre, direccién dei servicio y
fecha, as{ mismo indicar de que documento se trata:
expediente, documento, servicio de bombercs o

atencién médica Prehospitalana; acreditando |a st (2)
personalidad con la que promueve. st @
2. lIdentificacién oficial con fotograffa,
3. Poder notarial del Representante fegal o carta poder sl @

emitida por persona facullada.
4. Pago realizado por los derechos de |a certificacién

INSTITUCIONES PUBLICAS

Constitucién Politica de los Estados Unides Mexicanos
articulo 8, artfculos 116 y 118 del Cédigo de
procedimientos Administrativos del Estado de México,

1. Ingresar oficio de peticién a Oficialia Comin de Partes | ORIGINAL COPIA{S)
del H, Ayuntamiento, con atencién al C. Carlos Manuel
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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
H. AYUNTAMIENTO DE ATIZAPAN DE ZARAGOZA
CEDULA DE INFORMACION

proporcionando los mayores datos de la atencién Organizacién y Procedimientos de la Direccién de
recibida como lo es nombre, direccién del servicio y Proteccién Civil y Bomberos
fecha, asi mismo indicar de que documento se trata:
expediente, documento, servicio de bomberos o
atencién médica Prehospitalaria; acreditando la
personalidad con la que promueve, Sl (2)
2. Identificacién oficial con fotograffa. ol &)
3. Poder notarial del Representante legal o carta poder
emitida por persona facultada. & 5
4. Pago realizado por los derechos de la certificacién @
OTROS
NO APLICA
DVURAC_[ON DE[;\.TQAMI‘TE:A 10 minutos TIEMPO DE RESPUESTA: | El tiempo de respuesta que marca la Oficialia Comiin
- e 4 R de Partes (15 dfas)
VIGENCIAT NO APLICA
COSTO: 5 Pago de la certificacién de conformidad con el articulo 147 del Cédigo Financiero.
FORMADRIACC: EFECTIVO | X TA?;ETE‘;\ITDS X TARJETADE DEBITO| X | EN LINEA (PORTAL DE PAGOS)
DONDE PODRAPAGARSE. En Tesoreria Municipal ubicada en el Palacio Municipal de Atizapén de Zaragoza.
OTRAS ALTERNATIVAS: | NO APLICA
C‘RITERIOSDERES,OL‘%UCE&N | En caso de que ST ofnc;:uenlren prot?gidos por la l.ely de Prot.e‘ccidn de Datos Personales del Estado de Méxifo y/o através de
DEL TRAMITE Ry acuerdo del Comité de transparencia y acceso a la informacién se encuentren como documentos confidenciales o reservados,
e | se dard una respuesta negativa a la solicitud.

DEPENDENCIA U ORGANISMO:.

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

Direccidn de Prctéccién Civil y Bomberos.

Coordinacidn Juridica

TITUI.AR DE LA DEPENDENC!A

Carlos Manuel Redriguez Delgado

DOM!CILIO o CALLE I Municipio Libre NO. INT. Y EXT.. 3
COLONIA: Lomas de Atizapan MUNICIPIO: Alizapan de Zaragoza
CP:  |52977 LHORARIO ¥ DIAS DEATENCION Lunes a viernes de las 9.00 a 1800 horas
StapacE| e NG e A  CORREOELECTRONICO:
55 36221000 NO APLICA NO APLICA NO APLICA
OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
OFIONA- | NO APLICA
NO ERE DEL T[TULAR DE LAOFIC!NA._ NO APLICA
DOMICILIO: | CALLE: I NO APLICA NO. INT. Y EXT.: NO APLICA
COLONIA: NO APLICA MUNICIPIO: NO APLICA
P | NO APLICA [Hdkﬂﬂl_&) Y DIAS DEATENCION: | NO APLICA
woa [ . TELEFONOS: BT FAX. CORREO ELECTRONICO:
NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APUCA-

| Ellugar de donde provenga el particular que fue atendido, en caso del parte de servicio de atencién médica Prehospitalaria,

5 QUEATIENDE.
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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
H. AYUNTAMIENTO DE ATIZAPAN DE ZARAGOZA
CEDULA DE INFORMACION

OTROS

PREGUNTA FRECUENTE 1:

tCuéndo necesito una copia certificada?

RESPUESTA:

Son necesarias para realizar los trdmites ante diferentes dependencias piblicas para la prestacién de un servicio como por ejemplo
incapacidades por parte de los servicios de salud & para empresas privadas: por ejemplo el pago de seguros de darios

PREGUNTA FRECUENTE 2

¢En dénde me entregan la copia certificada?

RESPUESTA:

En las oficinas de la Direccién de Proteccién Civil y Bomberos ubicadas en Calle Municipio Libre No. 3, Col. Lomas de Atizapan,
Atizapén de Zaragoza

Frapéisco Cruz Azipuro

Encargédq,de'la Coordinacion Juridica

- NOMBRE COMPLETO

Director d¢/Prdte '_lj‘l‘jMI'y'-Bomberos

204@

PREGUNTA FRE&UENT,E 3 iCémo se, qué ya puedo pasar a recoger la copia certificada? /
RESPUESTA: El personal de la coordinacién jurfdica le avisa med(ia_nj_‘eﬂllalj)zé tele%]cafo comunicandose al teléfono 36 22 10 00
o ) L G
TRAMITES O SERVICIOS lyp/qcmmy{?{
oA F/ xe 4
T 3 ‘ )
Y NINGGpa. " // y
ELABORO:- 4 FECHA DE ACTUALIZACION:

15 /_marzo / 2018 .
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